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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind . Numele si . 5
s i Functia Data Semnatura
responsabilii/ operatiunea prenumele !
1 | 2 3 4
[ Elaborat Cerasela - secretar perfectionare

Nectara Ciocoiu  preuniversitara

1.2 Verificat ”P'rof.univ:vdr. Prorector pentru /’ -
Catalin TANASE programe de masterat si (_// .
ST studii doctorale

13.  Avizat conform OSGG 'Ligia Boca Secretariat Comisie | ' /:S - S
400/2015 scM Do &’\)’ J<
14, Aprobat Biroul Executiv al

Consiliului de
Administratie

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dup3 caz, Data de la care se aplica

P s ZComponenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei | it ey Boers
A reviziel editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | | 01.03.2018 De la data aprobarii.
33 Revizia 1 1Y Reld De la data aprobarii

2.3. Revizia 2
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dup& caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale/de sistem

{ Nr. S.COEU!. Ex. Compartiment Functia Nume si E?at.a" Semnatura
crt. difuzarii nr. ; prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Prorector
Prorectorat p?:tlr_:me de Prof.univ.dr.
1. informare 1 masterat si studii prog . Cafalin
; masterat gi -
doctorale " Tanase
studii
doctorale
2. informare 1 Rectorat Segretar gef Mariana
Universitate Petcu
Conf.univ.dr
. Facultaiea de l.&cramioara
3. aplicare 1 : . Decan
Biologie Carmen
lvnescu
. Facultatea de Prof.univ.dr.
4. aplicare 1 Chimie Decan Aurel Pui
Confuniv.dr
5. aplicare 1 Facultatea de Drept | Decan Seppmru
Vasile
. Panainte
é: . Facultatea de
) 6 aplicare y Economie si Decan Prof.univ.dr.
’ P Administrarea Dinu Airinei
Afacerilor
Facultatea de (Bizgfggv.dr
7. aplicare 9 Educatie Fizica si Decan Aureli
Sport urelia
Abalasei
Conf.univ.dr
. Facultatea de Sebastian
8. aplicare 1 o Decan i
Fizicd Dumitru
Popescu
Facultatea de Prof.univ.dr.
9. aplicare 1 Filosofie gi Stiinte Decan Contiu
Social-Politice Tiberiu Soitu
Facultatea de Prof.univ.dr.
16. | aplicare 1 Geografie si Decan Adrian
Geologie Grozavu
Facultatea de Prof.univ.dr.
11. | aplicare i . Decan Petronel
Istorie .
Zahariuc
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Nr. S.COPHU!. Ex. Compartiment Functia Nume si E?at_a__ Semnatura
cri. difuzarii nr. ’ prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Conf.univ.dr
12. | aplicare 1 Facultatgavde Decan Adrian
Informatica
Iftene
Conf.univ.dr
. Facultatea de loan
13. | aplicare 1 Litere Decan Constantin
Lihaciu
Prof.univ.dr.
14. | aplicare 1 Facu]tate'a-de Decan Razvan-
Matematica - .
Dinu Litcanu
Facultatea de Conf.univ.dr
15. | aplicare 1 Psihologie si Stiinie | Decan Stefan
ale Educatie Boncu
Prof.univ.dr.
. Faculiatea de
16. | aplicare 1 A <« | Decan pr. lon
Teologie Ortodoxd )
Vicovan
Facultatea de Conf.univ.dr
17. | aplicare 1 Teologie Romano- | Decan pr. Stefan
Catolica Lupu
Departamen}u_l . Prof.univ.dr.
. pentru Pregétirea Director :
18. | aplicare 1 . Constantin
Personalului Departament c
. . ucosg
Didactic
18. | aplicare 1 Fz'acultfdtea de Secretar sef Mahaeﬂ:[a
Biclogie ; Bucsa
. Facultatea de Angela
20. | aplicare 1 Chimie Secretar sef Vatra
21 aplicare 1 Facultatea de Drept | Secretar sef Elena
: : Mandachi
Facultatea de
. Econemie §i Angelica
22, | aplicare 1 Administrarea Secretar sef Mandrila
Afacerilor
Facultatea de Elena
23. | aplicare 1 Educatie Fizica si Secretar sef .
' Paraschiv
Sport
. Facultatea de Livia
24. | aplicare 1 Fizind Secretar sef lonesel
Facultaiea de Liliana Cati
25. | aplicare 1 Filosofie si Stiinte Secretar sef L
- a0 v eaua
Social-Politice
Facultatea de .
. s Maria
26. | aplicare 1 Geografie si Secretar gef R
. ? ebegea
Geologie
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Nr. S.COP,U!. EX. Compartiment Functia Nume si D.at_a\" Semnatura
crt. difuzarii nr. ; prenume primirii
0 1 2 3 4 5 3] 7
27. | aplicare 1 Facgltatea de Secretar sef Véle.r.'%
Istorie i Mihaila
Facuitatea de Lacramioara
28. | aplicare 1 o Secretar sef Nicoleta
informaticd '
L.eonte
. Facultatea de Doina
29. | aplicare 1 Litere Secretar sef Popescu
30. | aplicare 1 Facultate_a“de Secretar sef Carmen
Matematica ; Savin
Facultatea de lonela
31. | aplicare 1 Psihologie si Stiinfe | Secretar sef Georgiana
ale Educaiie Siminiceanu
. Facultatea de Adrian
32. | aplicare ! Teologie Ortodoxa Secretar sef Marian Cucu
Facultatea de Cristina
33. | aplicare 1 Teclogie Romano- | Secretar sef Di
S i iaconu
Catolica
Departamentul
34. | aplicare 1 pentru Preggtlrea secretar Daniela
Personalului lonescu
Didactic
. . . Elena
35. | informare 1 Birou Audit Public Maonica
Intern .
Moisanu
Secretariatul Ligia Boca
evidenia Comisiel SCM/ 9
386. L 1 Alexandra
arhivare Departamentul .
. - Vosniuc
Asigurarea Calitatii

4. Scopul procedurii

fnvatdmantul preuniversitar

6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurate

Procedura reglementeaza activitatile desfasurate de secretariatele facultatior din cadrul
Universitatil ,Alexandru loan Cuza” din lasi care privesc activitali de formare continua a cadrelor didactice din
invatdmantul preuniversitar, in vederea acordérii gradului didactic |, dupa promovarea colocviului de admitere.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Se aplica in cadrut tuturor Facultatilor din Universitate, atat cadrelor didactice implicate Tn procesul de
acordare a gradului didactic |, personalului didactic auxiliar din secretariate precum si cadrelor didactice din

Legisiatie primara:

- Legea educatiei nationale nr, 1/ 2011;
- Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
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- Ordonanta de Urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii in educatie;

- Ordinul Ministrului nr. 657/2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii Tn
sistemul de Invatamant superior;

- Ordinui Ministrului 5561/2011, completat si modificat, Metodologia de formare continua a personalului
din Invatamantul preuniversitar;

- Ordin nr. 3365/2017 privind acordarea de atributii institutiilor de Tnvatamant superior privind formarea
continué a cadrelor didactice din Invatd8mantul preuniversitar prin gradele didactice Il si |,

- Ordin nr. . 4827 din 30 august 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind salarizarea prin
plata cu ora pentru personalul didactic de predare, de conducere, de Indrumare si control, precum si
pentru cadrele didactice metodiste din unitafile de Invatdmant preuniversitar de stat si unitafile conexe

Reglementéri interne:

Carta Universitatii "Alexandru loan Cuza” din lasi;

Metodologia privind organizarea ¢l desfasurarea colocviului de admitere la gradul didactic I;

Hotararea Senatului privind taxele incasate Tn vederea sustinerii gradelor didactice la centrul de
perfectionare Universitatea "Alexandru [oan Cuza® din lasi;

7. Definitii si abrevieri ale fermenilor utilizati

7.1 Befinitii ale termenilor

:‘r; Termenul Definitia sifsau, daca este cazul, actul care definegte termenul
1. Procedura Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare Tndeplinirii
activitdtilor, cu privire la aspectul procesual
2. Procedura de sistem - PS Procedura aplicabild tuturor comparimentelor din cadrul universitatii
3. Procedura cperationald - PO Procedurd aplicabild unui compartiment sau unui numdr limitat de
campariimente din cadrul universitatii
4. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei procedurl de
operationale sistem/operationale, aprobaté si difuzata
5. Revizia Tn cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii sistem/ operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate
6. | Compartiment Facultate/ departament/ directie/ serviciu/ birou/
centru/compariment
7. | Conducatorul Decan/ director de departament/ director/ sef serviciu/ sef birou
compartimentului
8. Comisia Comisia de monitorizare, coordonare si Indrumare metodologica a
dezvolidrii sistemului de control managerial a Universitatii
JAlexandru loan Cuza” din lasi
9. Actele de studii din sistemul Documente oficiale de stat, cu regim special, care confirma studii de
de invatadmant superior invatamant superior efectuate si titluri sau calitdti dobandite. Actele
de studii sunt de tip diploma, certificat, atestat.
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7.2 Abrevieri ale termeniior

Er't' Abrevierea Termenul abreviat
1 PS Procedura de sistem
2 1 PO Procedura operationala
3 E Elaborare
4 |V Verificare
5 | Av Avizat
B | A Aprobare
7 | Ap. Aplicare
8 | Ah Arhivare
9 | SCM Sistemul de control managerial
10 | UAIC Universitatea "Alexandru loan Cuza" din lasi
i1 | BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie
12 | OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
13 | HG Hotérare de Guvern

8. Descrierea procedurii
1. Dupéa promovarea colocviului de admitere la gradul didactic |, titlul lucrérii metodico-stiiniifice nu se
mai poate schimba/ modifica. Probele pentru obtinerea gradului didactic | se Tntind pe parcursul a doi
ani si constau in:
- Elaborarea unei lucrdri metedico- stiintifice, sub indrumarea unui cadru didactic universitar;
- Sustinerea lucrarii metodico-stiintifice in fata unei comisii instituite in acest scop.
2. Conditiile de eligibilitate pentru functia de conducator stiintific sunt urmatoarele:

a) pentru profesori din Invatdmantul de masa si inva{dmantul special: un cadru didactic din Tnvatamantul
superior avand cel putin functia didacticd de sef lucrariflector cu specialitatea pedagogie, psihopedagogie,
psihopedagogie speciald, psihologie sau cu specialitatea in care candidatii sustin examenul, daci a desfasurat
activitati de formare initialé ori de formare continué a cadrelor didactice tn domeniul respectiv de specializare
sau a finalizat studii de doctorat In stiiniele educafiei;

b) pentru educatoare/invatatori si profesori pentru invatimantul prescolar/primar:
- un cadru didactic din invatamantul superior avand cel putin functia didactica de lecior sau un cadru didactic
din invatdmantul preuniversitar cu gradul didactic [, cu specialitatea pedagogie, psihopedagogie,
psihopedagogie speciald, psihologie sau cu specialitatea corespunzatoare disciplinelor din planul de
invatdmant al specializaril de ficentd pedagogia invatimantului primar si prescolar, dacd a desfasurat activitati
de formare initiald ori de formare continué a cadrelor didactice din Invataméantul primar sau prescolar;

¢) pentru invatatori-educatori, invatatori, invatatori itineranti, institutori i educatoarefinstitutori din

Tnvaiamantul special: un cadru didactic din Tnvatamantul superior avand cel putin functia didactica de lector

sau un cadru didactic din Tnvaiamantul preuniversitar cu gradul didactic |, avand specialitatea pedagogie sau

psihopedagogie speciald, care preda in Invaiamantul special ori a participat ca formator in cadrul programelor
de perfectionare/formare continud a personalului didactic din Invatdmantul special.

3. Perioada de elaborare a jucrarii metodico- stiiniifice este cuprinsa intre 15 februarie a anului scolar in
care se sustine colocviul de admitere si 31 august a anului scolar urmator.
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10.

11.

12

In aceasts pericads, candidatul are obligatia de a colabora cu profescrul conducator pe toai durata
elaborarii fucrarii metodico- stiintifice.

Tn acest sens, cadrele didactice universitare stabilesc un program de consultatii, de comun acord cu
candidatii ale caror lucrari sunt coordonate.

Programul de consultaiii frebuie stabilit astfel ncat acesta sd nu se suprapund cu activitatea de
predare a cadrului didactic universitar; acesta este transmis secretariatului facultatii.

Secretariatul facultafii centralizeaza informatiile primite si le afiseaza atat la avizier cat si pe site-ul
facultatii.

Conducatorii stiintifici au obligatia de a asigura candidatilor coordonati consilierea metodico-stiintifica
necesara in procesul elaborarii lucrarii si de a le oferi acestora repere pentru monitorizarea si
autoevaluarea gradului in care lucrarea corespunde standardelor de calitate.

Réspunderea pentru confinutul si calitatea lucrarii metodico- stiintifice, precum si pentru respectarea
normelor juridice $i deontologice privind creatia stiintific si drepturile de autor, revine candidatului si
conducatorului stiintific.

Lucrarea metodico-stiintifica se va elabora in domeniul specializarii detinute de candidat sau Tntr-un
domeniu conex.

Lucrérite metodico- stiintifice se depun la secretariatele facultatilor a care candidatii au fost admisi la
colocviu, pand [a data de 31 august a anului scolar urmator celui In care s-a sustinut colocviul de
admitere.

. Secretariatul facultatii va Inregistra lucrarea metodico- gliintificd In urméatoarele conditii:

Lucrarea are avizul seris al conducatorului stiintific, pentru a fi depusa.

Candidatul depune dovada achitarii taxei de analiz&, indrumare si evaluare a lucrérii metodico - stiintifice.
Lucrarea, in forma scrisd este legata tip carte si este insotitd de un cd pe care este inscriptionat formatul
electronic al lucrarii care are extensia pdf.

Ultima pagina a lucrarii cuprinde declaratia de autenticitate, pe propria rdspundere a candidatului, din care
rezultd ca:

13,

14.

i5.

16.

17.
18.

19.

- Lucrarea a fost elaborata personal si apartine in intregime candidatului;

- Nu au fost folosite alte surse decat cele meniionate Tn bibliografie;

- Nu au fost preluate texte, date sau elemente de grafica din alte lucrari sau din alte surse fard

a fi citate si fara a fi precizata sursa preludrii, inclusiv In cazul in care sursa ¢ reprezinta alte
iucrari ale candidatului;

- Luecrarea nu a mai fost folosita in alte contexte de examen sau de concurs.
Tn cazul in care lucrarea nu este avizata pentru depunere, conducatorul stiintific are obligatia de a
preciza motivele respingerii, pana cel tarziu Ia data de 31 august a anului scolar urmétor celui in care
s-a sustinut colocviul de admitere.
Secretariatul facultatii inregistreaza lucrarea precum si motivele respingerii.
Secretariatul facultafii afiseaza atét la avizier cat si pe site-ul facultaiii rezultatele evaluarii lucrarilor
metodico-stiintifice depuse, cu mentiunea admis/respins la sustinere. anexa 1.
Candidatii ale caror lucrari nu au fost avizate pot s& depuna contestatie in termen de doua zile de la
data-limita de depunere a lucrarilor.
Contestatiile se depun la secretariatul facuitatii.
Secretariatu] facultatii transmite catre Biroul acte de studii si perfectionare preuniversitarad contestatia,
lucrarea precum si motivele respingerii.
Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studii si perfectionare
preuniversitard centralizeazé contestatiile si anun{d prorectorul cu atributii de formare continuad din
cadrul institutiei de inv&tamant - ceniru de perfectionare care organizeaza examenul.
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20.

21.

22,

23.

24,
25,

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Contestafiile se analizeazi si se rezolvé in termen de trei zile de la data depunerii. In acest sens,
prorectorul cu atributi de formare continud din cadrul institutiei de invatamant - centru de
perfectionare, dispune constituirea de comisii speciale alcatuite din 3 (trei) cadre didactice, desemnate
dintre cadrele didactice care au calitatea de conducator stiintific sau care indeplinesc conditiile de
conducatori stiintifici in acelasi domeniu de specializare sau Th domenii inrudite cu domeniul iucrarit
contestate. Rezolutiile comisiel de contestatii sunt definitive.

Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitard din cadrul Biroului Acte de studii si perfectionare
preuniversitara centralizeaza rezolutiile comisiilor de contestatii si le transmite secretariatului facultétii.
Secretariatul facultatii afiseaza atat la avizier cat si pe site-ul facultatii rezuitatele comisiei/comisiilor
de contestatii.

in cazul candidatilor respinsi la proba de elaborare a lucrérii metodico-stiintifice, probele de sustinere
a inspectiei speciale §i a lucrarii metodico-stiintifice se pot amana, [a cerere, cu un an gcolar. in acest
sens, candidatii depun ¢ cerere — anexa 2- la secretariatul facultatii.

Secretariatul facultatii inregistreaza cererea, anuntd conducatorul stiintific si obtine avizul acestuia.
Dupa obtinerea avizului, secrefariatul facultatii elibereazd o adeverinia necesara candidatului la
Inspectoratul scolar judetean pentru obtinerea amanérii probelor aferente gradului didactic |. — anexa
3

In cazul in care, conducatorul stiintific nu avizeaza favorabil cererea de amanare a candidatului, acesta
are obligatia de a motiva, In scris, motivele respingerii.

Secretariatul facultatii Tnregistreazad motivele respingerii si, aduce la cunostintd biroului consiliu al
facultatii.

Biroul consiliu al facultdti va desemna un alt cadru didactic ce va coordona lucrarea metodico —
stiintifica a candidatului admis la colocviu, avand n vedere corespondenta dintre domeniul tematic al
fucrérii metodico — stiintifice $i demeniul de competenta al conducatorului.

Secretariatul facultatii va aduce la cunostinta candidatului schimbarea survenita.

Conducatorii stiintifici au obligatia de a Tntocmi, pentru fiecare lucrare condusa, referatul de
acceptarefrespingere al lucrérii peniru ca aceasta sa poatd fi sustinutd. Pentru a fi acceptata la
susiinere, lucrarea trebuie sa primeasca cel pulin nota 9 {noua).

Referatele se depun la secretariatul facuitatii pana la data de 08 septembrie a anului scolar in care
se sustine lucrarea.

Secretariatul facultatii, Tnregistreaza referatele si, inainteazad biroului consiliu al facultatii listele
hominale cu candidatii ale caror lucréri au fost acceptate la sustinere, in vedersa formarii comisiilor
de examen. — anexa 4

Biroul consiliu al facultatii desemneaza fiecarui candidat un presedinte de comisie avand in vedere
carespondenta dintre domeniul tematic al luerarii metodico — stiintifice i domeniul de competenta al
presedintelui propus. Un cadru didactic universitar va putea avea un numar maxim de 4 (patru)
presedintii.

Secretariatul facultatit centralizeaza propunerile de comisii, introduce datele In programul "Grade
didactice”, listeaza propunerile de comisii in vederea efectudrii inspectiei speciale si sustinerii lucrarii
metodico-stiintifice, face export — din program - atai pe candidati cat si pe comisii. - Anexa 5
Secretariatul facultatii aduce la Biroul Acte de studii si perfectionare preuniversitard propunerile de
comisii in vederea efectuarii inspectiei speciale si sustinerii lucrarii metodico-stiintifice, propuneri
semnate la nivel de facultate.

Secretariatul facultatii transmite exportul atat la Biroul Acte de studii si perfectionare preuniversitara
cat si la Serviciul informatizare.

Secretarul cu atribulit de perfectionare preuniversitard din cadrul Biroului Acte de studii si perfectionare
preuniversitara centralizeaza si verificA componenta comisiilor pentru efectuarea inspectiei speciale
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si pentru sustinerea [ucrdrii metodico-gtiintifice. Acestea se propun spre consultare conducerii
institutiei de invaiadmant - centru de perectionare care organizeazad examenul si se aproba de catre
Ministerul Educaiiei Nationale.

38. Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studii si perfectionare
preuniversitara afiseaza pe site-ul universitatii comisiile de examen precum si adresa ministerului prin
care acestea sunt aprehate.

39. Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studii si perfecfionare
preuniversitard transmite tuiuror Inspectoratelor Scolare Judetene comisiile de examen precum si
adresa ministerului prin care acestea sunt aprobate.

40. Componenta nominald a comisiilor pentru efectuarea inspeciiei speciale si peniru sustinerea |ucréarii
metodico-stiintifice, aprobata de catre ministerul de resort, este transmisa secretariatelor facultatitor
de catre secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studii si
perfectionare preuniversitara.

41. Secretariatul facultatii anunitd cadrele didactice universitare nominalizate in aceste comisii de examen.

42. Conducatorul stiinific stabileste de comun acord atat cu candidatul cat si cu presedintele comisiei o
pericada, de 1 {una} lund pentru efectuarea inspectiei speciale si sustinerii lucrarii metodico-
stiintifice.Perioada Tn care se va desfasura examenul este transmisd, in scris, secretariatului facultatii,
dup& aprobarea comisiilor de cdtre Ministerul de resort, dar nu mai tarziu de 10 zile de la aprobare.

43. Candidatul are obligatia de a anunta stabilirea perioadei de examen la Inspectoratul Scolar Judetean
si de a lua legatura cu cadrul didactic metodist, membru Tn comisia de examen,

44, Secretariatul facultatii transmite datele centralizate, in maxim 5 (cinci) zile — 15 zile de la aprobarea
comisiiior, céire secretarul cu atribulii de perfectionare preuniversitard din cadrut Biroului Acte de
studii si perfectionare preuniversitara. — anexa 6

45. Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studit si perfectionare
preuniversitard transmite tuturer Inspectoratelor Scolare Judetene situatia centralizata.

46. Secretariatul facultaiii afiseaza atét la avizier cat si pe site-ul facultatii perioadele de examen.

47. In vederea sustinerii inspectiei speciale si a lucrérii metodico-stiintifice, secretariatul facuitatii trebuie
sd puné |a dispozitia comisiei de examen urmitoarele documente:

Lucrarea metodico — stiintifica;

Referatul de recenzare a lucrarii;

Raport scris incheiat ta inspectia speciala pentru acordarea gradului didactic |; - anexa 7

Raport scris incheiat la sustinerea lucrarii metodico-stiintifice pentru acordarea gradului didactic |;- anexa

8.

48. Tn urma sustinerii inspectiei speciale si a lucrérii metodico-stiintifice, presedintele comisiei de examen
trebuie sa depuna la secretariatul facultétii urmatoarele documente:

Lucrarea metodico ~ stiintifica;

Referatul de recenzare a lucrarii;

Raport scris incheiat la inspectia speciald pentru acordarea gradului didactic |, completat. Nota minima de

promovare a acestei probe este 8 (opt).

Raport scris Tncheiat la susiinerea lucrdrii metodico-stiintifice pentru acordarea gradului didactic |,

completat. Nota minimé de promovare a acestei probe este 9 (noud).

49. Secretariatul facultatii verificd documentele depuse de presedintele comisiei si introduce notele
obtinute de catre candidat in aplicatia "Grade didactice”.

50. Dupa finalizarea probelor de examen, secretariatul facuiltatii are urmatoarele atributii:
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listeazd documentele finale din aplicatia "Grade didactice” {tabel nominal cu promovati, anexa 9, statistica
pe specializari, statistica pe judete),;

face export — din program - atat pe candidati cat si pe comisii.

51. Secretariatul facultalii aduce |a Biroul Acte de studii si perfectionare preuniversitard documentele
finale, semnate la nivel de facultate, pana cel tarziu in data de 3 iunie.

52. Secretariatul facultati transmite exportul atat la Biroul Acte de studii si perfectionare preuniversitara
cat si la Serviciul informatizare, pédna cel tarziu in data de 3 junie.

53. Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studii si perfectionare
preuniversitara centralizeaza si verificd documentele finale, pana cei tarziu in data de 6 iunie.

54, Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studii si perfectionare
preuniversitard importé in aplicatia "Grade Didactice” bazele de date transmise de c¢atre secretariatul
facultatii si listeaza documentele finale la nivel de cenfru de perfectionare, pana cel tarziu in data de
6 iunie.

55. Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studit si perfectionare
preuniversitard Tnainteazd catre Ministerul Educatiei Nationale documentele finale de examen in
vederea validarii candidatilor declarali promovafi, prin ordin de ministru, pana cel tarziu in data de
10 iunie.

56. Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studii si perfeciionare
preuniversitard afiseaza pe site-ul universitatii rezultatele examenului de acordare a gradului didactic
I, pana cel tarziu in data de 10 junie.

57. Secretarul cu atributii de perfectionare preuniversitara din cadrul Biroului Acte de studii si perfectionare
preuniversitara transmite tuturor Inspectoratelor Scolare Judetene rezultatele examenului, pana cel
tarziu in data de 10 iunie.

58. in cazul in care, din diverse considerente, cadrul didactic declarat admis la colocviul de admitere la
gradul didactic | nu s-a prezentat sau nu a promovat probele examenuiui de acordare a gradului
didactic 1, cuantumul taxei de analizd, Indrumare si evaluare a lucrarii metodico — stiintifice nu se
restituie.

59. Candidatii care, din motive obiective, argumentate cu documente, nu au putut sustine inspectia
speciald si lucrarea metodico-stiintificd pané la sfarsitul anului scolar Tn care trebuiau sa le susting si
au fost declarali neprezentati se pot reinscrie pentru sustinerea acestor probe n anul scolar urmator
sau, in anul pentru care au obtinut aménarea (de exemplu, candidatul trebuia sa sustind inspectia
special si lucrarea metodico-gtiintifica in anul scolar 2014 - 2015, Este declarat neprezentat si obtine
aménare de la Inspectoratul Scolar Judetean pentru seria 2015 - 2017. Candidatul va redepune
lucrarea pana pe 31 august 2016, iar probele aferente finaliz&rii gradului didactic | se vor sustine Tn
anul scolar 2016 — 2017).

60. Prin refnscriere se Infeleg urmétoarele:

Candidatul va redepune lucrarea metodico-stihinic, recopertata, la secretariatu] facultatii.

Secretariatul facultatii va tnregistra lucrarea metodico- stiintificd tn urmatoarele conditii:

Lucrarea are avizul scris al conducatorului stiintific, pentru a fi depusa.

Candidatul depune dovada achitarii taxej de analiza, indrumare $i evaluare a lucrarii metodico — stiintifice.

Lucrarea, in forma scrisd este legata tip carte si este Insofitd de un cd pe care este inscriptionat formatul

electronic al lucrarii care are extensia pdf.

Ultima pagin a lucrérii cuprinde declaratia de autenticitate, pe propria réspundere a candidatului, din care

rezultéd ca:

- Lucrarea a fost elaborata personal si apariine in intregime candidatului;
- Nuau fost folosite alte surse decat cele mentionate in bibliografie;

i0
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61.

62.
63.

64.

65.

66.

67.
68.

69.

7C.

71.
72.

- Nuau fost preluate texte, date sau elemente de grafica din alte lucrari sau din alte surse fara
a fi citate si fara a fi precizatd sursa preluarii, inclusiv in cazul in care sursa o reprezinta alte
lucrari ale candidatuiui;

- Lucrarea nu a mai fost folosita Tn alte contexte de examen sau de concurs.
in cazul in care, din diverse considerente, candidatul care a promovat colocviul de admitere la gradul
didactic | solicitd amanarea probelor de examen, acesta va depune o cerere — anexa 10 - la
secretariatul facultatii.
Secretariatul facultatii inregisireaza cererea, anunta conducatorul stiintific si obtine avizul acestuia.
Dupa obtinea avizului, secretariatul facultdtii elibereazd o adeverinfd necesard candidatuiui la
Inspectoratul scolar judetean pentru obfinerea améanarii probelor aferente gradului didactic I. — anexa
11
In cazul in care, conductorul stiintific nu avizeazé favorabil cererea de amanare a candidatului, acesta
are obligatia de & motiva, Tn scris, motivele respingerii.
Secretariatul facultatii inregistreaza motivele respingerii si, le aduce la cunostinta biroului consiliu al
facultatii,
Biroul consiliu al facultati va desemna un alt cadrul didactic ce va coordona lucrarea metodico —
stiintificd a candidatului admis la colocviu, avand T vedere corespondenta dintre domeniul tematic al
fucrarii metodico — stiintifice gi domeniul de competenta al conducatorului.
Secretariatul facultatii va aduce la cunostinid candidatului schimbarea survenita.
Normarea activitatii:

- Presedinte comisie de examen — 6 ore;

- Conducator stiintific — 16 ore.
in cazul in care, conducatorul stiintific nu are norma de baza in cadrul centrului de perfectionare
Universitatea "Alexandru loan Cuza” din lasi, acesta va incheia cu universitatea un coniract de munca.
Plata pentru cadrele didactice care fac parte din comisiile peniru specializérile tnvatatori sau
educatoare si nu au norma de haza la universitate se face In conformitate cu Ordinul nr. 4827 din 30
august 2018.
Contractul de munca va fi pus la dispozitie secretariatului facultétii de catre Directia Resurse Umane.
Secretariatul facultétii va ua legatura cu conducatorul stiintific aflat In aceasta situatie In vederea
inchelerii noului contract de munca si a depunerii acestuia fa Directia resurse umane cu 15 zile
lucratoare Tnaintea efectuarii probeior aferente examenuiui de acordare a gradului didactic 1.

Circuitul documenteior

Denumirea documentelor Circuitul documentelor

Lucrare metodico-stiintifica Documentul este elaborat de candidat.

Conducatorul stiintific 1l preia de la candidat pentru avizare/respingere.

Dupa avizare/respingere candidatul il depune la secretariat pentru prelucrarea
datelor si arhivare.

11
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Referat de recenzare a lucrarii

Documentu! este elaborat de catre conducatorut stiintific.

Dupa elaborare, conducatorul stiiniific il depune la secretariat pentru
prelucrarea datelor si arhivare.

Referat de respingere a lucrérii

Documeniul este elaborat de catre conducatorul stiindific.

Dupé elaborare, conducatorul stiintific | depune la secretariat pentru
prelucrarea datelor si arhivare.

Rezultatele evaluarii lucrarilor
metodico-stiintifice depuse

Documentul este centralizat si elaborat de catre secretariatul facultatii.

Dupa elaborare acesta se afiseaza atat la avizier cat si pe site-ul facultatii si
se arhiveaza.

rezultatelor
metodico-

Contestarea
evaluarii  lucrarilor
sgtiinfifice depuse

Candidatul care doreste reevaluarea lucrarii metodico-stiintifice depune o
cerere in acest sens la secretariatul facultatii.

Cererea, lucrarea precum si referatul de respingere a lucrarii sunt Tnaintate
Biroului Acte de studii si perfectionare preuniversitard, unde se va constitui o
comisie de recenzare.

Rezultatul coniestatiei se comunicd candidatului de catre secretariatul
facultdtii si se afiseaza atét la avizier cat si pe site-ul faculiati.

Cerere de amanare a probelor
in cazul neavizarii lucrarii

Candidatul depune o cerere in acest sens la secretariatul facultétii.

a. Cererea este Inaintatd conducatorului stiiniific jar dacéd avizul este
favorabil secretariatul va intocmi o adeverinta.
Adeverinfa va fi eliberatd candidatului de cétre secretariatul facultaiii.
b. Cererea este inaintatd conducadtorului stiinfific care nu o avizeaza
favorabil.
1. Conducatorul motiveaza n scris motivele respingerii coordonari
lucrdrii Tn anul de gratie.
2. Secretariatul facultdtii Inregistreazad motivele respingerii si le
Tnainteaza biroului consiliu al facultatii.
Biroul consiliu al facultatii desemneaza un alt conducator stiintific.
4. Secretariatul  facultdti aduce {a cunostintd candidatului
schimbarea survenitd si i elibereaza o adeverinta.

w

Propuneri comisii de efectuare a
inspectiilor speciale si sustinere
a lucrarilor metodico-stiiniifice

Documentul, in forma initiala, fard presedintele de comisie, este elaborai de
catre secretariatul facultatii.

Este fnaintat biroului consiliu al facultatii care desemneaza presedintele
comisiei de examen, peniru fiecare candidat.

Secretariatul facultatii centralizeaza si elaboreaza documentul final,

12
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Dupaé semnarea acestuia la nivel de facultate, acesta se va Tnainta pentru
centralizarea si prelucrarea datelor la nivel de universitate catre Biroul acte de
studii si perfectionare preuniversitara.

Documentul final, pe universitate, este elaborat de catre Biroul acte de studii
si perfectionare preuniversitara si inaintat spre aprobare ministerului de resort.

Programarea sustinerit
inspectiei speciale si a evaluarii
lucrarilor metodico-stiintifice

Documentul, in forma initiala este elaborat de catre conducatorut stiintific de
comun acord cu presedintele comisie de examen si cu candidatul.

Este Thaintat secretariatul facultdti care centralizeaza si elaboreaza
documentul final,

Dupa semnarea acestuia la nivel de faculiaie, acesta se va Tnainta pentru
centralizarea si prelucrarea datelor la nivel de universitate catre Biroul acte de
studii si perfectionare preuniversitara.

Documentul final este elaborat de citre Biroul acte de studii si perfectionare
preuniversitara si inaintat spre informare inspectoratelor scolare judetene.

Sustinerea lucrarilor metodico-
stiintifice si a inspectiilor speciale

Secretariatul facultifii pune la dispozitia comisiei de examen urmétoarele
documente:

- Lucrarea metodico - stiinifica;

- Referatul de recenzare a lucrarii;

- Raport scris incheiatl la inspectia speciald pentru acordarea gradului
didactic I

- Raport scris Tncheiat |a sustinerea lucrdrii metodico-stiintifice pentru
acordarea gradului didactic I;

Dupé sustinerea probelor de examen, presedintele comisiei fransmite
secretariatului facultati urmatearele documente:

- Lucrarea metodico ~ stiintific;

- Referatul de recenzare a lucrarii;

- Raport scris incheiat la inspectia speciald pentru acordarea gradului
didactic [;

- Raport scris incheiat la sustinerea lucrari metodico-stiintifice pentru
acordarea gradului didactic [;

Raport scris incheiat ia inspectia
speciala pentru acordarea
gradului didactic |

Documentu! este slaborat de un membru al Comisiei de examen.

Nota minima acordatad de catre presedintele comisiei, de cdtre conducatorul
stiintific precum si de cétre delegatul 1.5.J. este 8.00 (opt).

Dupé completarea si semnarea acestuia de catre tofi membiii comisiei este
depus ia secretariat pentru prelucrarea datelor gi arhivare.

13
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Raport scris  Tncheiat la
sustinerea lucrdrii  metodico-
stiinfifice  pentru  acordarea

gradului didactic f

Documentul este elaborat de un membru al Comisiei de examen.

Nota minima acordata de catre presedintele comisiei, de catre conducatorul
stiintific precum si de catre delegatul 1.5.J. este 9.00 (noua).

Dup3 completarea si semnarea acestuia de catre tofi membrii comisiei este
depus la secretariat pentru prelucrarea datelor gi arhivare.

Tabel nominal cu personalul
didactic care & promovat
examenul de acordare a gradului
didactic |

Documentul este elaborat de Secretariatul facultaii.

Dupd semnarea acestuia la nivel de faculiate, acesta se va Tnainta pentru
centralizarea si prelucrarea datelor la nivel de universitate citre Biroul acte de
studii si perfectionare preuniversitara.

Documentul final, pe universitate, este elaborat de catre Biroul acte de studii
si perfectionare preuniversitara si inaintat spre aprobare ministerului de resort.

Cerere de amanare a probelor
de examen

Candidatul depune o cerere Tn acest sens la secretariatul facultatii.

a. Cererea este inaintatd conducatorului stiintific far daca avizul este
favorabil secretariatul va intocmi o adeverinta.
Adeverinta va fi eliberatd candidatului de catre secretariatul facultatii.
b. Cererea este naintatd conducatorului stiintific care nu o avizeaza
favorabil.
- Conducitorul motiveaza in scris motivele respingerii coordonarii lucrérii
in anul de gratie.
- Secretariatul facultatii inregistreaza motivele respingerii si le inainteaza
biroulut consiliu ai facultati.
- Biroul consiliu al facultati desemneaza un alt conducator stiintific.
- Secretariatul facultdti aduce la cunostintd candidatului schimbarea
survenita siii elibereaza o adeverinta.
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UNIVERSITATEA', ALEXANDRU 1OAN CUZA* din 1451
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Biroul acte de studii si perfectionare Revizia 1
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UNIVERSITATEA "Alexandru Foan Cuza" din IASE

FACULTATEA de DREPT

Rezultatele evaluarii lucrarilor metodico-stiintifice depuse, grad didactic I, pe conducétori stiintifici

Anul seolar 2018-2019
Sesiunca(seria) 2017-2019
Categoria Profesori I

Specializarea: Drept

Crt.

Cod afisare

Numele, init.pren.tatalui

si prenumele candidatualui

Titlul lugririt

Evaluarea
fucrarii {(admis/
respins)

PROF.DR. .....covivnineaaains - DREPT

2_Drept_Bacau_ 408

Deean,

Secretar sef,

Intocmit,




Anexa 2
Rezolutie Birou Consiliu, Aviz favorabil/nefavorabil,

Coordonator stiintific

Domnule Decan,

Subsemnata/Subsemnatul cu
domiciliul n e-mail ,MB
tel. incadrat(d) la ,
loc. , jud. , admis(d) la colocviul de admitere
la gradul didactic I, sesiunea februarie , la Umversitatea _Alexandru Ioan
Cuza” din lagi, specializarea , va
rog sé-mi aprobati aménarea depunerii lucrdrii metodico-stiintifice cu titlul

33,

23

, avand coordonator stiintific pe dna/dl

prof./conf./lect.univ.dr.

Mentionez ci solicit aménarea depunerii lucrérii cu 1 (unu) an deoarece nu am primit aviz la

depunere.

Am luat la cunostintd cé trebuie si depun/redepun lucrarea metodico-stiintificd si celelalte

documente solicitate In perioada previzuti in metodologia de formare continua.

Data

Semnitura,



Anexa 3

ADEVERINTA
Confirmam, prin prezenta, cd doamna/domnul ...covviiiiriiiniiiniin.s , profesor |
- R din localitatea .........ooveeel. , judetul .ol , Romania,

la Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din IASI, specializarea: .c.ooovviviiiiiiainnnn,

Tn urma promovirii probelor aferente colocviului de admitere la gradul didactic
 doamnei/domnului profesor covviiviiiiiieiieriiieeieraneas i s-a repartizat, ca si conducator

stiintific, dl. ... , cadru didactic universitar care va coordona elaborarea
fucrdrii metodico-stiintifice.

DOMNUL a avizat favorabil cererea docamnei/domnului
profesor ........cceieiviviiiennnas, prin care solicita aménarea, cu un an, a probelor
aferente examenului de acordare a gradufui didactic | Tn Tnvdtdmant, deoarece
lucrarea metodico- stiintificd nu a primit aviz la depunere.

Eliberam prezenta adeverintda la solicitarea titularului fiindu-i necesara la
Inspectoratul Scolar Judetean.

Decan,
Secretar sef,

Tntocmit,

ea Valexandru loan Cuza™ din 1asi P lelefor: 0232 201035
CFax, 0237 201 105

eyl nectara@uaic. ro

srr 11 Ond 700 504



UNIVERSITATEA "Alexandru Yoan Cuza" DIN IASI

FACULTATEA DE

Specializarea: .............
Categoria didacticii: profesor 1

L L L R YV R YN P R ]

anexa 4

Propuneri comisii, grad didactic I, seria .....c....

Specializarea de Specializarea Titlul temei propuse Cenduciitor Evaluarea Presedinte

pe diploma de predatii de stiintific (grad lueririi {grad
licenti a candidat in Unitatea de invitimint didactic, tithn (admis) didactic,

Nr. Nume gi prenume candidatalui invitamantul la stiintific, title

ort. candidat preuniversitar care functioneazi, nume, stiintific,

Tocalitate, judet prenume, nume,
specializare) prenume,

specializare)
1.
Decan, Secretar sef,
Intocmit,



UNIVERSITATEA "ALLCUZA™ TAST Anexa 5

FACULTATEA de Anul scolar
Sesiunca(seria)
Categoria
Specializarea:

PROPUNERI
privind componenta nominald a comisiilor pentru efectuarea inspectiilor speciale §i sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice
in vederea acordarii gradului didactic [

Nr. Numele, initiala tatalui Unitatea la care Specializarea/ Numele si prenumele membriloy comisiei | Specialitaten Inserisii pe | Gradul didactic sau
ert. si prenumele candidatului functioneaza, S[zccia!izarilc Unitatea scolardi sau institufia Tn care diploma ﬁ(:(:.ﬁl"u'i r_nemhru titlul ;;t?in;iﬁ.c peatru
Toealitate/judet inscrise pe functioneazzi al comisiei i a pregedinte si ficeare
diploma de presedintelui membru #l comisiet
studii a
candidatului
— e - -
1
1
Decan, Secretar sef,

Profodr. vecveeeeeeiieenee e



UNIVERSITATEA "Alexandru Ioan Cuza" DIN TASI anexa 6
FACULTATEA DE ..c.ovnvvrmrcniinennens

Specializarea: ....crnicinreneens

Categoria didacticii: profesor I

Programarea sustinerii inspectiei speciale si a evaludrii lucrarilor metodico-stiintifice, grad didactic I, seria wwesccsiaenns
Speciatizarea de Specializarea Titlul temei propuse Comisia de examen: perioada*®
pe diploma de | predatii de candidat 1. Presedinte comisie
licentd a in Inviatimantul (grad didactic, titlu
N .. candidatului preuniversitar Unitatea de invitimint Ia stiintific, nume,
r. Nume si prenume . = ol
ert. candidat care funcfioneazi, prenume, specializare)
localitate, judet 2. Conduciitor stiintific
(grad didactic, titlo
stiintific, nume,

prenume, specializare)

Decan, Secretar sef,

Intocmit,

* sustinerea inspectiei speciale si evaluarea lucririlor metodico-stiintifice se va face in perioada 01 noiembrie — 30 mai



Anexa 7

RAPORT SCRIS

Incheiat la inspectia speciald pentru acordarea gradului didactic |,

SesilunNead .....coceveuenne.

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat

Functia didactica si specialitatea:

Unitatea de Tnvatamant :

Data efectuarii inspectiei:

Comisia numita prin adresa MEN nr.......cooocovcciiiniiiiiminrereccnieeees
1.

(numele si prenumele, functia didacticd, gradul didactic, unitatea de la care provine)
2.

(numele si prenumete, functia didacticd, gradu! didactic, unitatea de la care provine}
3.

(numele s prenumele, functia didacticd, gradul didactic, unitatea de la care provine}

CONSTATARI S| APRECIERI:
1. ACTIVITATEA DIDACTICA:

a) Activitati verificate;

b) Proiectarea activitatilor (creativitate in conceperea lectiilor/activitatilor, corelatia

dintre componentele actului didactic, strategii didactice si de evaluare);




¢) Desfasurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea  strategiilor
didactice, integrarea mijloacelor de Tnvaiamant In lectie, creativitate in conducerea
lectiilor gi orientarea actiunilor i gandirii elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea

performantei eic).

s

d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor Tnvatarii):

e) Nivelul pregatirii elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control
aplicate si a evaludrii longitudinale:

f) Cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare, continutul fiselor

psihopedagogice):




g) Competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice
si cu comunitatea locala):

h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele “
unui stil didactic elevat):
2. ACTIVITATEA EDUCATIVA iN SCOALA S iIN AFARA EI

J

3. ACTIVITATEA DE PERFECTIONARE (metodica si stiintifica):




4. APRECIEREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL UNITATIH DE INVATAMANT
CU PRIVIRE LA ACTIVITATEA DIDACTICA SI LA CONDUITA IN CADRUL SCOLIl

SI AL COMUNITATII SCOLARE:

5. CONCLUZIH (puncte forte, puncte slabe):

Membri:
1.

(Numele si prenumele) {(nota) (semnéatura)
2.

{(Numele si prenumele) {nota) (semnatura)
3.

(Numele gi prenumele) (nota) (semnatura)

MEDIA NOTELOR:

Data intocmirii raportului scris:

PENTRU CONFORMITATE,

DIRECTOR,



Anexa nr. 8 (Anexa nr. 16 la metodologie)

Institutia de Tnvatamant/ centru de perfectionare: Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lasi

RAPORT SCRIS

incheiat la sustinerea lucrdrii metodico-stiintifice pentru acordarea gradului didactic i

Comisia numita de Ministerul Educatiei Nationale prin ....cccovvveiiiiinnns a dezbatut n sesiune publica
la™)
LUCTarea INTHUIAEA. ... e e e e e e e e e e e aa e e aaranr e nraas
elaborata si prezentata de:
(numele si prenumele, funclia didacticd, specialitatea $i locul de munca) ™
in urma sustinerii lucrarii se acorda nota:
Presedinte:

(numele si prenumele) (semnatura) {nota acordata)
Conducator stiintific:

(numele si prenumele) (semnatura) (nota acordata)
Inspector/Metodist
1SJ/ ISMB: (numele si prenumele) (semnatura) (nota acordata)
Motivarea aprecieril susiinerii lucrarii metodico-stiintifice: oy

Nota acordata la recenzarea Nota medie acordata pentru Nota de promovare a

lucrarii metodico-stiintifice sustinerea lucrarii examenului
Presedintele comisiei, Pentru conformitate,
Director,

*) Denumirea unitatii de invatamant in care s-a desfasurat sustinerea lucrarii metodico-stiintifice



Anexa 9

UNIVERSITATEA "ALL.CUZA" 1ASI Anul scolar
Facultatea de Sesiunea(seria)
Categorin

TABEL NOMINAL

cu personalul didactic care a promovat examenul pentru obtinerea gradului didactic I

Nr. Numele, inifiala tatilui, Unitatea de invigimint . Gradul did. 1] Yeehime Inspectia speciaki Rec. Sustinerea lucriirti metodico-gtiintifice Nota
Specializarea ani P S S . . - de
i ; 5 : * . PR lucr Data Nota acordati

ert. ! prenuntefe Ia care functioncazi, obfinut Tuni) de Data efectudirii Me_ " aty : 0 ati promo

localitates si judeful in cu la obt. sitlu | an dia Nota |2 |l | an )] 2) 3) Nota vare
anul | media] grd. I na obt. na medie
I
Decan, Secretar sef,




Anexa 10

Rezolutie Birou Consiliy, Aviz favorabii/nefavorabil,

Coordonator stiintific

Domnule Decan,

Subsemnata/Subsemnatul cu
domicilinl in e-mail ,
tel. incadrat(d) la ,
loc. , jud. , admis(d) la colocviul de admitere

la gradul didactic I, sesiunea februarie , la Untversitatea Alexandru Joan

Cuza” din lasi, specializarea va

3

rog sd-mi aprobati amdénarea depunerii lucrdrii metodico-stiintifice cu titlul

",

k-

, avdnd coordonator stiintific pe dna/dl

prof./conf./lect.univ.dr.

Mentionez cé solicit aménarea pentru seria

Solicit aceasta deoarece

Am luat la cunostintd cé trebuie sd depun/redepun lucrarea metodico-stiintifica si celelalte

documente solicitate in perioada prevazutd in metodologia de formare continui.

Data

Semnatura,



Anexa 11

ADEVERINTA
Confirmam, prin prezenta, ca doamna/domnul ......... vrvensenena, profesor |
- TS din localitatea ................. ,judetul ool , Romiénia,

a fost Tnscrisd la colocviul de admitere la gradului didactic |, sesiune ...ooviviiviininene.
la Universitatea , Alexandru loan Cuza” din IASI, specializarea: ....cocviiriviiicnninnn..

Tn urma promovirii probelor aferente colocviului de admitere la gradul didactic
I doamnei/domnulul profesor covveeiiiiiiiiiin i i s-a repartizat, ca 5i conducdtor

stiintific, dl. oo , cadru didactic universitar care va coordona elaborarea
lucrarii metodico-stiintifice.

DOMIUE e rrra e ra i a avizat favorabil cererea doamnei/domnului
praofesor ..o cieeesesess, prin care solicita améanarea probelor aferente

examenului de acordare a gradului didactic | in Thvatamant.

Eliberam prezenta adeverinta l|a solicitarea titularulut fiindu-i necesara la
Inspectoratul Scolar Judetean.

Decan,

Secretar sef,

intocmit,

Biroad Acte de Studit ot Perfectionare

i
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