Procedura operationala de organizare si desfasurare a activititii privind intocmirea comisiilor,
desfasurarea examenelor si transmiterea rezultatelor finale in vederea obtinerii gradului didactic I1
in invatiméantul preuniversitar

Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

Legislatie primara:

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011 completata si modificata;

- Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea 53/2003 completata si modificata;

- Ordonanta de Urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitdtii in educatie;

- Ordinul Ministrului nr. 4156/2020 completat si modificat, pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior;

- Ordinul Ministrului 5561/2011, completat si modificat, Metodologia de formare continud a
personalului din Invatdimantul preuniversitar;

- Ordin nr. 3365/2017 privind acordarea de atributii institutiilor de invatdmant superior privind
formarea continua a cadrelor didactice din invatdmantul preuniversitar prin gradele didactice I si I;

- Ordin nr. 4827 din 30 august 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice privind salarizarea
prin plata cu ora pentru personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare si control, precum
si pentru cadrele didactice metodiste din unitdtile de Tnvatdimant preuniversitar de stat si unitatile
conexe

Reglementari interne:

- Carta Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi;

- Hotararea Biroului Executiv al Consiliului de Administratie privind calendarul de desfagurare a
examenelor de acordare a gradului didactic II, aprobata anual;

- Hotéararea Biroului Executiv al Consiliului de Administratie privind cuantumul tarifului pe ord pentru
plata activitatilor desfasurate la examenele de acordare a gradului didactic II, aprobata anual;

- Hotararea Biroului Executiv al Consiliului de Administratie privind perioada, modalitatea de
organizare, desfasurare, remunerare, precum si numarul de ore aferente cursurilor de pregatire pentru
examenele de acordare a gradului didactic II, aprobatd anual;

- Hotararea Senatului privind taxele Incasate In vederea sustinerii gradelor didactice la centrul de
perfectionare Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din lasi;

Descrierea activitatii.

Generalititi

Universitatea ,,Alexandru loan Cuza”, in calitate de centru de formare/perfectionare a personalului
didactic din invatimantul preuniversitar, abilitatd de Ministerul Educatiei, realizeaza
formarea/perfectionarea personalului didactic prin examenele de acordare a gradului didactic II, inclusiv
prin cursurile de pregatire a acestora.

Procesul de acordare a gradelor didactice marcheaza evolutia in carierd a personalului didactic in
acord cu noul Cadru National al Calificarilor si cu standardele ocupationale asociate specializarilor
didactice, precum si in conformitate cu noile tendinte privind dezvoltarea resurselor umane si asigurarea
calitatii in educatie.

Acordarea gradului didactic II semnificd dobandirea de catre cadrul didactic a unui plus de
profesionalizare, confirmat de rezultatele obtinute la probe special concepute pentru a pune in evidenta
valoarea adaugata, achizitionata in intervalul parcurs de la obtinerea definitivarii.

Spre deosebire de examenul de definitivare in invatdmant, examenele de perfectionare nu sunt
obligatorii, ci marcheaza evolutia 1n cariera prin obtinerea gradelor didactice II si I §i reprezinta o optiune



personala. Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic II, cadrul didactic
trebuie sa se remarce prin prestatii didactice de calitate, prin conduitd deontologica ireprosabila, prin
competentd didactica de inalt nivel dovedita prin rezultatele obtinute in procesul de invatamant.

Toate operatiile privind desfasurarea si evaluarea probelor scrise si orale din cadrul examenelor
pentru acordarea gradului didactic II se efectueaza numai in institutia de invatimant care organizeaza
examenele, sub coordonarea comisiei centrale pe universitate si a comisiilor de examinare din centrul
de perfectionare respectiv. Accesul altor persoane la examene este permis numai in baza unei
imputerniciri date de conducerea centrului de perfectionare organizator sau de catre Ministerul
Educatiei si numai pentru a se urmari procesul de organizare si de desfasurare a examenelor, fara a
se interveni in desfasurarea acestora.

Raspunderea pentru respectarea procedurilor de organizare si desfagurare a probelor de examen
pentru acordarea gradului didactic II revine atat comisiei centrale pe universitate, cat si presedintelui
comisiei de examinare si fiecarui membru al acesteia.

Cadrele didactice inscrise pentru a sustine probele acestui examen vor depune sau vor
transmite pe email, la secretariatele facultatilor, dovada achitarii taxei de procesare dosar si plata
comisiilor de evaluare si contestatii la examenul de acordare a gradului didactic I (HS nr.
13/30.05.2013), taxa in valoare de 150 lei, platibila la orice unitate BRD. Cod taxa: 107, forma de
scolaritate: 01 (licenta zi), zona: Facultatea de....

In cazul in care, din diverse considerente, cadrul didactic inscris la examenul de acordare a
gradului didactic II nu s-a prezentat sau nu a promovat probele acestui examen, cuantumul taxei de
procesare dosar si plata comisiilor de evaluare si contestatii la examenul de acordare a gradului didactic II
nu se restituie.

Gradul didactic II se poate acorda la o vechime minima de 4 (patru) ani de la obtinerea definitivarii
pe functia didactica. Gradul didactic II se poate sustine si dupa minimum 3 (trei) ani vechime 1n invatdmant
de la obtinerea definitivarii pe functia didactica, daca acest examen a fost promovat cu nota 10 (zece). in
acest caz, candidatul va trebui sd prezinte copie “conform cu originalul” de pe adeverinta/certificatul de
acordare a definitivarii in invatimant. In toate cazurile, vechimea la catedrd necesard inscrierii se
calculeaza de la data obtinerii definitivatului pand la data de 31 august a anului scolar in care se sustine
examenul pentru gradul didactic II.

Cadrele didactice 1nscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic II care, pana la obtinerea
acestui grad, nu primesc calificativul de cel putin ,,bine" la evaluarile anuale si cel putin ,,bine" la a doua
inspectie scolara curentd, nu pot finaliza examenul in sesiunea pentru care s-au inscris. Pentru cadrele
didactice aflate in aceasta situatie, inspectia speciald si, prin urmare, participarea la examen se amana cu
un an.

Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic II care, pana la obtinerea
acestui grad, au fost sanctionate disciplinar, conform art. 280 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, nu pot finaliza examenul in sesiunea pentru care s-au inscris. Cadrele didactice aflate in aceasta
situatie isi pot finaliza obtinerea gradului didactic in anul scolar urmator, numai dupa ridicarea sanctiunii,
cu recomandarea Consiliului profesoral al unitatii de invdtdimant unde sunt incadrate si cu acordul
inspectoratului scolar.

In cazul in care, pe parcursul anului de amanare, cadrul didactic nu reuseste si intruneasca conditiile
precizate mai sus, pierde dreptul de a se mai prezenta la examen in sesiunea pentru care a fost améanat. El
se poate reinscrie pentru o alta sesiune de examen atunci cand Intruneste toate conditiile de inscriere.



Probele examenului de acordare a gradului didactic II

Pentru cadrele didactice incadrate in Invatdmantul gimnazial si liceal, probele examenului de acordare a
gradului didactic II constau in:

(1) Pentru profesori din invatiméantul de masa si invatamantul special:

e Proba scrisa: Metodica predarii specialitatii cu abordari interdisciplinare si de creativitate - 26
august 2022;
e Proba orala: Pedagogie - 31 august 2022;

Pentru cadrele didactice incadrate in invatdmantul primar si prescolar, probele examenului de acordare a
gradului didactic II constau in:

(2) Pentru invatatori/ institutori/profesori pentru invatimantul primar din unitatile scolare cu
limba de predare romana:

e Proba scrisa: Metodica predarii limbii si literaturii romane, metodica predarii matematicii - 26
august 2022;
e Proba orala: Pedagogie si elemente de psihologie si de sociologie educationald - 31 august 2022;

(3) Pentru educatoare/institutori/profesori pentru inviatiméantul prescolar din unitéitile
prescolare cu predare in limba roména:

e Proba scrisi: Metodica predarii limbii romane si literaturii pentru copii, metodica predarii
activitatilor instructiv-educative in gradinita de copii - 26 august 2022;
e Proba orala: Pedagogie si elemente de psihologie si de sociologie educationala - 31 august 2022;

“4) Pentru cadrele didactice din invatamantul special — nivel primar, din unititile scolare cu
limba de predare romana:

e Proba scrisa: La alegere intre: Metodica predarii psihopedagogiei speciale sau Metodica predarii
limbii si literaturii roméne si metodica predarii matematicii - 26 august 2022;
e Proba orala: Pedagogie si elemente de psihologie si de sociologie educationala - 31 august 2022;

5) Pentru cadrele didactice din invatamantul special — nivel prescolar, din unititile scolare cu
limba de predare romana:

e Proba scrisi: La alegere intre: Metodica predarii psihopedagogiei speciale sau Metodica predarii
limbii roméne si literaturii pentru copii, metodica predarii activitatilor instructiv-educative in
gradinita de copii - 26 august 2022;

e Proba orali: Pedagogie si elemente de psihologie si de sociologie educationald - 31 august 2022;

Programa de examen

Programele pe baza carora se desfdsoard probele de examen se aproba prin ordin al ministrului educatiei
si sunt valabile la nivel national. Programele de perfectionare sunt publicate pe pagina de web a



Ministerului Educatiei la adresa www.edu.ro — Invatamant Preuniversitar - Resurse umane, Formare
Continua.
Desfasurarea probelor

Desfasurarea probei scrise

La examen, candidatii trebuie sa aiba asupra lor buletinul/cartea de identitate, precum si
dovada schimbarii numelui, daca este cazul.

Accesul candidatilor in sala de examen se face pe bazd de tabel nominal, sub controlul
responsabilului de sald. La intrarea in sald, candidatii nu trebuie sd aiba asupra lor nici un material,
respectiv carti, caiete, notite etc. sau obiecte care ar putea fi folosite ca sursd de informare ilicitd. in
timpul examenului, telefoanele mobile se inchid.

Dupa intrarea tuturor candidatilor, responsabilul de sali face un scurt instructaj privind
cerintele desfasurarii probei. Acesta explica in mod clar procedura de redactare, semnare,
sigilare si numerotare a paginilor lucrarii.

Lucrdrile scrise se redacteaza pe coli de hartie tipizate, pe care se aplica stampila facultatii in care
se desfiasoara examenul. Lucrarile scrise au caracter secret. Fiecare candidat 1isi scrie numele,
initiala/initialele tatdlui/mamei si prenumele cu majuscule pe coltul din partea dreaptd a lucrarii. De
asemenea, pentru a se usura procedura de trecere a notelor in catalog, se va mentiona, tot in coltul din partea
dreapta a lucrarii, numele judetului din care provine candidatul in dreptul numarului legitimatiei de concurs .

in momentul predarii tezei, dupi verificarea conformitatii cu buletinul/cartea de identitate
precum si cu copia de pe certificatul de casatorie, daca este cazul, de catre responsabilul de sala, coltul
colii se indoaie si se lipeste (cu lipici), dupa care se aplici semnitura responsabilului de sala.
Aceasta procedura se aplica si pentru colile de examen suplimentare solicitate de candidati.

Pentru scrierea textului, candidatii vor folosi stilou cu cerneala de culoare albastra sau pix cu
pasta de culoare albastra. Pentru elementele de grafica se va folosi creionul acromatic.

Ciornele se fac numai pe coli de hartie care poartd stampila facultatii/D.P.P.D. in care se
desfasoara examenul, puse la dispozitie la solicitarea candidatilor. Acestea nu se semneaza si sunt
preluate de responsabilul de sala separat de colile de examen. Ciornele nu sunt luate in considerare in
evaluarea lucrarii si la eventualele contestatii.

Timpul de lucru pentru elaborarea lucrarii scrise este de 3 (trei) ore din momentul primirii
subiectelor. La incheierea probei, responsabilii de sald se vor asigura ca numadrul ultimilor candidati
prezenti in sald sa nu fie mai mic de trei.

Dupa incheierea lucrarii, candidatii numeroteaza foile de examen cu cifre arabe, in partea
de jos a paginii, in coltul din dreapta, indicind pagina curenti si numaérul total de pagini scrise,
de exemplu: 3/5 pentru pagina a treia din totalul de 5 pagini scrise. Se vor numerota toate
paginile pe care candidatul le-a scris, inclusiv prima pagina si paginile incomplete. Apoi, candidatii
predau lucrdrile scrise responsabilului de sald, pe bazd de borderou in care se completeaza, sub
semnatura fiecarui candidat, numarul de pagini scrise.

Frauda si tentativa de frauda se sanctioneaza cu excluderea din examen.

Orice incercare dovedita ca frauda, In timpul desfasurarii probelor de examen, se sanctioneaza cu
eliminarea candidatului respectiv din examen, mentiondndu-se in toate documentele "eliminat din
examen".

In cataloagele de examen, la candidatii eliminati se va trece nota 1 (unu) pentru a apérea la final, in
conformitate cu aplicatia Grade didactice, la categoria ,,respingi”.

Contestatii

Candidatii care considera ca au fost subevaluati pot sa depuna contestatii. Acestea se adreseaza,
in scris, presedintelui comisiei de examinare, in termen de cel mult 24 de ore de la data si ora afisarii
rezultatelor.

Eventualele contestatii se primesc la secretariatul facultatii/D.P.P.D. sau se transmist pe e-
mail persoanei din secretariatul facultitii/D.P.P.P. care gestioneaza activitatea de grade didactice,
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iar solutionarea acestora se va face in conformitate cu calendarul examenului de acordare a gradului
didactic II, aprobat anual prin hotarare BECA.

In contestatie se vor face referiri explicite la baremul de evaluare, mentionandu-se subiectele si
punctele la care candidatul considera ca a fost subevaluat.

Hotariarea comisiei de contestatii este definitiva si se poate ataca numai prin procedura
contenciosului administrativ.

Proba orala

Candidatii care au obtinut la proba scrisa cel putin nota minima (8 (opt)) se pot prezenta la proba
orald, Pedagogie.

Proba orala de Pedagogie se desfasoard pe baza de bilete de examen unice pentru toate comisiile
din centrul de perfectionare.

Proba orald se noteaza cu o singura nota, de la 1 la 10, exprimata prin numere intregi sau cu doua
zecimale.

Consideratii finale

La gradul didactic II, nota minima de promovare a fiecarei probe este 8,00 (opt).

Calculul mediei de promovare rezultd din media aritmetica a urmatoarelor probe: nota la proba
scrisa + nota la proba orala. Nota minima de promovare a examenului de acordare a gradului didactic 11
este 8,00 (opt).

Candidatii care nu obtin nota minima sunt declarati respinsi.
Candidatii declarati respinsi la examenul de acordare a gradului didactic II se pot reinscrie pentru
sustinerea examenului prin depunerea unui nou dosar de inscriere §i cu parcurgerea tuturor etapelor
precizate in metodologie.



